Publications programmées Facebook

1. Connecter vous a votre compte Facebook qui vous permet de gérer votre page
d’organisme.
2. Ensuite cliquer sur 'onglet « outils de publication »
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3. Ensuite, cliquer sur « + créer »
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4. Créer votre publication en y insérant photos, vidéo et texte selon ce que vous voulez
programmer. Ensuite cliquer sur la « petite fleche » a c6té de publier. Ce qui fera
apparaitre l'option « programmer ».

Créer une publication de Page
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5. Programmer la date et I'heure a laquelle vous souhaiter que votre publication
apparaisse dans votre fils d’actualité Facebook. Quand cela est fait, cliquer sur
« programmer ».

Planifier la publication

Calendrier de publication

v Publication
Sélectionnez une date et une heure futures pour la mise en ligne de
votre publication.
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Calendrier de diffusion

Arréter la diffusion dans le fil d'actualité

Sélectionnez une date et une heure dans le futur auxquelles vous voulez
que votre publication n‘apparaisse plus dans le fil d'actualité. Elle sera
toujours visible mais sa diffusion dans le fil s'arrétera.

Annuler Programmer




Pour voir I'ensemble de vos publications programmeées, pour modifier ou corriger ou
encore pour supprimer une publication programmée c’est ici :
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Vous pouvez avoir acces a la modifier ou a supprimer vos publications. Vous pouvez
simplement cliquer sur le titre de votre publication et vous vous retrouverez devant une

apercue de celle-ci.
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Cliquer sur modifier afin d’effectuer la correction, la modification ou I'ajout de photo/vidéo
a votre publication.
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Pour supprimer une publication programmer, il faut sélectionner notre publication,
cliquer sur le bouton action afin de faire apparaitre un menu déroulant qui nous permettra
d’avoir acces a 'option supprimer.
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Vous savez maintenant comment fonctionne les «publications programmeées» sur
Facebook.



Epingler une publication Facebook

Vous désirez que 'une de vos publications reste la premiere en téte d’affiche pendant un
moment ? C’est possible. Il suffit d’« épingler la publication ». Dans le cas qui nous concerne
(la JNE) il peut étre intéressant de mettre la publication expliquant le port du ruban bleu
tout en haut de notre page pour le mois de novembre par exemple.

Choisissez celle que vous désirez voir étre épingler. Ensuite, cliquer sur les « ... » situé dans
le coin supérieur droite de votre publication.
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Vous verrez alors apparaitre un menu déroulant qui offrira I'option « Epingler en haut de la
page ». Cliquer dessus et le tour est joué !
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Pour « détacher la publication » du haut de votre page :

Aller directement a la publication épingler et cliquer a nouveau sur les « ... » dans le coin
supérieur droite de votre publication.
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Cliquer ensuite sur 'option « Détacher du haut de la page ».
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